BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC HOA SEN Poc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY DINH
V& viée to chire thi TOEIC tai trwong Pai hoc Hoa Sen
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 628/2011/0P-BGH ngay 18/05/2011 ciia
Hiéu truong Truong DPai hoc Hoa Sen)

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Vian ban nay quy dinh viéc t6 chirc thi ldy chimg chi qudc té TOEIC cho sinh
vién (SV) truong dai hoc Hoa Sen (PHHS) dwoc t6 chirc ETS — Vién Khao thi
Giao duc Hoa Ky (IIG Viét Nam) thyc hién tai truong DPHHS.

2. Quy dinh nay &p dung d6i véi tat ca SV hé tin chi va trung cap chuyén nghiép
truong DHHS.

Pi¢u 2. Muc dich té chirc thi ldy chirng chi TOEIC tai truwong

Nham hd trg SV truong PHHS c6 chimg chi quéc t& TOEIC theo quy dinh tot nghiép
cua truong DHHS, truong phéi hop voi HIG Viét Nam t6 chie thi TOEIC tai trudng
DHHS va cap ching chi cho SV.

Pi¢u 3. Poi twong tham du thi va I¢ phi d thi

Tat ca cac SV hé tin chi va trung cap chuyén nghiép truong DPHHS con trong thoi gian
duoc phép hoc va chua t6t nghiép déu ¢ thé tham dy. Viéc dong 18 phi du thi duoc
quy dinh nhu sau:

1. Poi twong dwge truwdng hd tro 1§ phi thi, bao gom:

a. Cac SV khdng thudc chuyén nganh ngoai ngit hoc Anh viin lién tuc cac cip do
tai trwomg (O thé tam nghi 1 thoi gian) va d4 hoan thanh di cac cap dd (ké
cac cac cap do mién theo két qua thi xép 16p dau vao va thi virgt cap) theo
quy dinh cua chuong trinh dao tao;

b. SV thudc cic nganh Tiéng Anh, Anh van thwong mai, Ngon ngit Anh (goi
chung la SV chuyén nganh ngoai ngit Anh).

2. Poi twong phai dong 1é phi thi, bao gom:
a. SV khong thuc ddi tuong duoc trudng hd tro 1€ phi thi;
b. SV d& dang ky du thi mot 1an theo ddi twong duge truong hd tro 1¢ phi thi;

c. SV thudc cac nganh cua hé Ky thuat vién.



Lé phi du thi dugc xac dinh trong thong bao to chirc thi cia timg ky theo quy dinh cia
[IG Viét Nam tai thoi diém thong bao va dugc quy do6i theo ti gid ciia Ngan hang
Ngoai thwong Viét nam tai thoi diém dang ky.

Picu 4. Poi twgng tham dy 6n tap

Viéc to chirc 0n tap mién phi do Trung thm Anh ngir English Zone (EZ) thuc hién
trude ky thi va chi danh cho cac SV khéng thudc chuyén nganh ngoai ngit hoc Anh
van lién tuc cac cap do tai truong (c6 thé tam nghi 1 thoi gian) va ¢4 hoan thanh du cac
cap do (ké cac cac cip do mién theo két qua thi xép 16p dau va thi vugt cap, khong tinh
cap d6 mién do du kiém tra sau thoi gian tam nghi) theo quy dinh ciia chwong trinh
dao tao.
Luuy: - Viéc ding ky dir on tdp mién phi 12 tir nguyén.
- Ngodi cic déi twong dwoc én tdp mién phi néu trén, EZ sé t6 chirc én tdp
6 thu phi cho cdc doi twong dw thi khdc (mikc 1é phi 6n tdp sé dwoc thong
bao cung voi Thong bdo thi TOEIC).
Picéu 5. T6 chirc ding ky du thi va on tap

EZ 1a dau mbi théng bao, nhan dang ky dy thi ciia SV, t6 chirc 6n tap. Bo phan khao
thi Phong dao tao (PDT) phdi hop va hd tro.

M6t nam truong to chire dang ky du thi va 6n tap thi TOEIC 3 dot: 2 dot cho hé tin chi
vao 2 hoc ky phu va 1 dot cho hé trung cp chuyén nghiép. SV c6 thé dang ky du thi
va 0n tap vao bat ky dot nao néu thay thuan tién.
Viéc t6 chtrc dang ky du thi va 6n tap, xét duyét danh sach va cong bd danh sach du
thi thuc hién theo qui trinh va mdc thoi gian nhu sau:
1. C4c méc thoi gian ding ky du thi va 6n tap cho hé tin chi (theo lich hoc hé
Tin chi)

a. Trong tuan du trir ciia hoc ky chinh, EZ gui Truong PDT ky thong bao viéc to
chtrc dang ky dy thi, On tap va ngay thi cho SV.

b. Tu tuan dy trit hoc ky chinh dén hét tuan 1 ciia hoc ky phu: EZ nhan dang ky on
tap, dang ky dy thi va nhan anh ca nhan, thu I¢ phi theo quy dinh.

c. Thw hai, tuan 2 ctia hoc ky phu (hé tin chi) EZ chuyén vé PDT (bo phan khao
thi) danh sich SV dang ky du thi c6 phan biét ddi twong du thi nhu Didu 3 cia
quy dinh nay. PDT thyc hién viéc xem Xét lai cac truong hop dugc trudng hd
tro 1& phi thi, n tap mién phi va phai dong 1¢ phi.

d. Thi hai, tuan 3 ctia mdi hoc ky phu, PDT giri EZ danh sach SV du va khong du
diéu kién 6n tap mién phi, danh sach SV du va khong du diéu kién dugc hd tro
1& phi thi, danh sach SV phai dong 1é phi dé EZ thong bo cho SV va thoi han
nhan don hoén dang ky duy thi.



Tir tudn 3 dén tuan 5 cia mdi hoc ky phu, EZ nhan don hodn thi caa SV d4
dang ky du thi va théng bao cho SV.

Tir tuan 4 dén hét tuan 7 cia hoc ky phu, EZ t6 chirc 16p 6n tap cho cac SV
thudc dién dugc on tap.

Dau tuan 6 ciia hoc ky phy, EZ cong bd danh sach SV chinh thic duy thi va phéi
hop voi Phong Ké toan — Tai chinh thuc hién thu tuc thanh toan phi dang ky du
thi cho 11G Viét Nam.

10 ngay trude ngay thi, EZ ban giao anh ca nhén va danh sach SV du thi (theo
mau) cho tirng budi thi t6i 11G Viét Nam.

Luweu V: SV hé tin chi ciing c6 thé dang ky dw thi va 0n tdp theo cdc moc thoi gian
ciia SV hé TCCN nhuw khodn 2 Piéu ndy, méi nam 1 dot, néu thdy thudn tién.

2. Cac moc thoi gian ding ky du thi va 6n tap cho h¢ TCCN (theo lich hoc hé
TCCN)

a.

Trong tuan dy trit ciia hoc ky 2, EZ giri Truong PDT ky théng bao viéc t6 chire
dang ky du thi, on tap va ngay thi cho SV hé trung cip chuyén nghiép

Tu tuan du trix hoc ky 2 dén hét tuan 0 cua hoc ky 3: EZ nhan dang ky on tap,
dang ky du thi va nhan anh ca nhan, thu 1€ phi theo quy dinh.

Thi hai, tuan 1 cta hoc ky hé (hé trung cap chuyén nghiép) EZ chuyén vé PDT
(b6 phan khao thi) danh sach SV dang ky du thi c6 phéan biét ddi twong duy thi
nhu Diéu 3 cta quy dinh nay. PDT thyc hién viéc xem xét lai cac trudng hop
duoc trurong ho trg 18 phi thi, 6n tdp mién phi va phai dong 1é phi.

Thi hai, tuan 2 cia mdi hoc ky hé, PPT giri EZ danh sach SV du va khong du
diéu kién 6n tap mién phi, danh sach SV du va khong du diéu kién duoc hd trg
1& phi thi, danh sach SV phai dong 1é phi dé EZ thong bao cho SV va thoi han
nhan don hoén dang ky du thi.

Tir tuan 2 dén tuan 4 cia hoc ky hé, EZ nhan don hodn thi cia SV d4 dang ky
du thi va thdng bao cho SV.

Tir tuan 7 dén hét tudn 10 cia hoc ky hé, EZ to chirc 16p on tap cho cac SV
thugc dién duogc on tap vao budi téi (do ban ngay SV phai di Thuc tap tot
nghiép/thuc tap nhan thirc).

Dau tuan 6 cta hoc ky hé, EZ cong bb danh sach SV chinh thire dy thi va phéi
hop v6i Phong Ké toan — Tai chinh thuc hién thu tuc thanh toan phi dang ky du
thi cho 11G Viét Nam.

10 ngay trudc ngay thi, EZ ban giao anh cé nhan va danh sach SV du thi (theo
mau) cho tirng budi thi t6i 11G Viét Nam.

Luu V: SV hé TCCN ciing c6 thé déing ky du thi va 0n tdp theo cdic méc thoi gian
ciia SV hé tin chi nhw khodn 1 Diéu ndy, méi nam 2 dot, néu thdy thudn tién.



Diéu 6. T6 chirc thi TOEIC

1.
2.

Mdi nam truong to chire thi TOEIC 2 dot vao ngay thar 2,3 tudn 8 hoc ky phu.

Hai tuan trude ngdy thi, EZ théng tin cho SV tai li¢u hudng din du thi TOEIC
cua IIG Viét Nam va cac luu y cho ky thi. SV phai chi dong doc ky thong tin
trong tai liéu duoc cung cip.

EZ chu dong lién lac va phdi hop voi 11G Viét Nam t6 chie thi TOEIC vao
ngay quy dinh hang nam dé 11G Viét Nam chuan bi cac tai liéu cho ky thi gom:
dé thi, gidy thi, tai liéu, tap huan giam thi, mau bao cao va vat tu cho ky thi.

EZ phdi hop PDT moi va ky hop dong giam thi, phan cong b tri phong thi va
sap xép viéc thanh toan thu lao cho giam thi.

EZ phbi hop phong Quan tri & Phat trién co so vat chat dé dam bao yéu cau veé
phong thi, hé thong am thanh, chiéu sang, vi tri chd ngdi cia SV va noi cat dd
ding c& nhan cia SV theo ding yéu cau cua IIG Viét Nam.

Piéu 7. Yéu cau d6i véi SV dw thi TOEIC

1.

SV phai nghiém tic thyc hién dung quy dinh duoc ghi chi tiét trong quyén
“Hudng dan dy thi TOEIC va noi quy phong thi” ciia don vi to chirc thi.

. Khi dy thi SV phai mang theo thé sinh vién va c6 mit tai diém thi trude gio thi

15 phut. Trong trudng hop thé sinh vién bi mat hodc khéng con nguyén ven
(théng tin bi mo vé anh, ho tén, MSSV, ngay thang nam sinh), SV ¢6 thé si
dung gidy ching minh nhan dan-va-gidy xac nhan do truong cp (theo mau cia
lIG). Bé ding ky cap gidy xac nhan, SV dem theo chimg minh nhan dan va 01
anh (3x4) lién hé phong Hb trg sinh vién ba ngay trude ngay thi.

Trong ngay thi, SV khong xuét trinh thé sinh vién hodc gidy chirng minh nhan
dan- va-gidy x4c nhan do truong cp khong duge dy thi trong dot thi do.

SV dén mudn sau khi d& mo dé s& khong duogc duy thi.

EZ phbi hop vé6i dai dién IIG Viét Nam phu trach hoi dong thi, ghi nhan cac
truong hop khong dem gidy to tiy than theo quy dinh hodc dén mudn sau khi da
mo dé dé xem xét chuyén SV tham du vao mot budi thi khac do 11G Viét Nam
t6 chuc.

Vin phong 11G Viét Nam c6 quyén hity bo két qua thi, dinh chi tu cach thi hodc
tir chéi cung cép dich vu TOEIC c6 thoi han ddi v6i cac SV vi pham quy dinh
va nodi quy cta IIG Viét Nam. Thi sinh bi huy két qua thi cling c6 nghia 12 SV
khong dugc nhan phiéu diém va khong duoc hoan tra 1é phi thi.

Pi¢u 8. Thong bao két qua thi va hru trir

1. Sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay thi cudi cing, 1IG Viét Nam chuyén cho

truong DHHS két qua thi TOEIC va phiéu diém (score report) ca nhan caa SV.



2.

EZ thong tin danh sach két qua va thoi gian phat phiéu diém cho SV. Khi nhan
phiéu diém ca nhan, SV can dem theo thé sinh vién hoic gidy chimg minh nhan
dan.

Nhitng SV ¢6 yéu cau cép chimg chi va ban phu cua phiéu diém s& dang ky tai
vin phong EZ. EZ s& c¢6 cong vin gui IIG Viét Nam hd trg cho SV va SV s&
dang ky truc tiép tai IIG Viét Nam.

EZ giri két qua thi do IIG Viét Nam cung cép vé cho PDT dé luu trit va xem xét
viéc mién mon hoc ciing nhu t6t nghiép ciia SV. Vi vay nhimng SV du thi
TOEIC tai truong, néu dat két qua theo quy dinh s& khong phai nop lai phiéu
diém khi xét t6t nghiép.

Pic¢u 9. Phuc khio bai thi TOEIC
Theo quy dinh ciia IIG Viét Nam, SV ¢6 thé yéu cau phic khao bai thi TOEIC.

1.

Ho so phuc khao gdm: Pon dé nghi phiic khao (theo mau cua IIG) va ban sao
phiéu diém.

Thoi gian nop don phic khao: 15 ngay ké tir ngay ¢ két qua.

Dia diém nop don phuc khao: van phong EZ - truong Pai hoc Hoa Sen

Phi dang ky phuc khao: theo quy dinh cua IIG theo timg thoi diém va duoc quy
d6i theo ti gia ciia Ngan hang Ngoai thuong Viét nam tai thoi diém dang ky. Lé
phi phtc khao s& duoc IIG Viét Nam hoan lai néu co su chénh léch diém gitra 2
lan cham.

Pic¢u 10. Bio hru ding ky 6n tap va du thi

1

2

. Bao lru dang ky 6n tap

SV thude doi tuong duoc on tip mién phi tai Diéu 4 dugc xét hodn 6n tap néu SV
giri don trudc hodc sau ngdy khai giang 16p 6n tap va chua tham dy budi on tap
nao. Pon duogc ndp truc tiép tai van phong EZ. SV chi duoc hodn 6n tap 1 lan va
phai dang ky vao dot té chirc on tap ké tiép. Néu da tham dy tir 1 budi 6n tap tre
Ién va khong c6 Iy do chinh dang (tai nan, dau 6m, v.v...) kém minh chimg, SV
khong dugc hodn 6n tap.

. Bao luwu dang ky du thi

a. SV da dang ky du thi duoc xét hodn thi 1 lan néu SV gui don trude khi cong
bé danh sach dy thi chinh thitc 3 ngay. Pon duoc ndp tai van phong EZ dé
xét duyét. SV chi dugc hodn thi 1 lan va phai dang ky vao dot to chuc thi ké
tiép. SV thudc dién dong 18 phi thi sé khong duoc rat lai 18 phi thi ma duoc
bao luu va chuyén vao lan dang ky du thi ké tiép cho SV.



b. SV thudc dién duoc hd trg 18 phi thi néu khong c6 don hodn thi hop 1é va
vang mit trong budi thi thi dugc ké 1a d& dy thi 1 1an va khong duoc hd tro
cho lan thi ké tiép.

c. SV d4 dong 1¢ phi thi néu khong c6 don hoan thi hop 1é va ving mit trong
budi thi s& khong dugc hoan 1¢ phi dang ky thi.

Pi¢u 8. Piéu khoan thye hién

1. EZ, c4c Phong, Ban, cac Khoa pho bién rong rdi quy dinh nay dén SV hé tin chi va
SV hé Trung cép chuyén nghiép.

2. EZ chiu trach nhiém phdi hop véi IIG Viét Nam dé cap nhat nhiing thong tin lién
quan dén viéc to chirc ky thi TOEIC, thong bao dén SV va dé nghi cap nhat quy
dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, cac Khoa, Phong, EZ c6 nhitng dé nghi kip thoi dé cap
nhat quy dinh nay.

Noi nhgn: ’ TL.HIEU TRUONG
- Trung tdm Ngoai ngir, Phong Pao tao, cac Khoa: dé thyc hién; PH() HIEU TRUJ(TNG
- Cac phong ban, Doan, Hoi SV : dé phéi hop truyén thong )
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